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VERBALE N. 1 

(verbale del seggio di gara di esame documentazione amministrativa)  
 
 

PROCEDURA TELEMATICA APERTA MEDIANTE UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA 
REGIONALE GT-SUAM PER L’AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI 
LIQUIDAZIONE, ACCERTAMENTO ORDINARIO E COATTIVO DEL CANONE UNICO 
PATRIMONIALE DI CONCESSIONE, AUTORIZZAZIONE O ESPOSIZIONE PUBBLICITARIA, 
DEL CANONE MERCATALE, DEL CANONE DI CONCESSIONE PER LE OCCUPAZIONI DI 
AREE E DEGLI SPAZI PUBBLICI E DEL SERVIZIO DELLE PUBBLICHE AFFISSIONI PER LA 
DURATA DI 4 ANNI PROROGABILI DEL COMUNE DI VALLEFOGLIA – CIG B48507367A 
 
L’anno 2025 (duemilaventicinque) il giorno 08 (otto) del mese di GENNAIO alle ore 10:00 in 
Falconara Marittima presso la sede comunale di piazza Carducci n. 4, ufficio del Responsabile 
della CUC e della U.O.C. “Economato e provveditorato – gare contratti” , si riunisce in seduta 
pubblica il Seggio di gara per l’affidamento dei servizi in oggetto, composto da: 
 

- Sig.ra Lorena Alessandroni – Responsabile del Settore Politiche Finanziarie-tributi del 
Comune di Vallefoglia e RUP – Presidente del Seggio di gara; 
 

- Dott. Luca Giacometti – Responsabile della C.U.C. e della U.O.C. “Economato e 
Provveditorato - Gare e Contratti” del Comune di Falconara Marittima, nonché responsabile 
della fase di affidamento – Componente del seggio di gara; 
 

- Dott. Roberto Camoni, Istruttore Amministrativo Contabile del Comune di Falconara 
Marittima assegnato alla U.O.C. “Economato e Provveditorato – Gare e Contratti” ed alla 
C.U.C. – Componente del seggio di gara e segretario verbalizzante. 

 
Alla seduta non sono presenti rappresentanti degli operatori economici partecipanti. 
 
PRESO ATTO che:  
- con nota prot. 23701 del 14/11/2024, il Comune di Vallefoglia ha formalizzato la propria richiesta 
di svolgimento da parte della CUC costituita dai Comuni di Camerata Picena, Chiaravalle, 
Falconara Marittima, Monte San Vito e Montemarciano della procedura per l’affidamento in 
concessione del servizio di liquidazione, accertamento ordinario e coattivo del canone unico 
patrimoniale di concessione, autorizzazione o esposizione pubblicitaria, del canone mercatale, del 
canone di concessione per le occupazioni di aree e degli spazi pubblici e del servizio delle 
pubbliche affissioni della durata di 4 anni prorogabili di altri 4 anni; 
- con la stessa nota e relativa mail ha trasmesso, oltre alla documentazione propedeutica allo 
svolgimento della procedura di gara, anche lo schema di convenzione approvato dal proprio 
Consiglio Comunale con atto n. 36 del 29/10/2024 avente lo stesso contenuto dello schema 
approvato dai Comuni della CUC;  
 
DATO ATTO che con determinazione del Dirigente della CUC n. 30 del 21/11/2024 si è stabilito:  
- di stipulare con il Comune di Vallefoglia la convenzione per lo svolgimento da parte della CUC 
della procedura per l’affidamento in concessione del servizio di liquidazione, accertamento 
ordinario e coattivo del canone unico patrimoniale di concessione, autorizzazione o esposizione 
pubblicitaria, del canone mercatale, del canone di concessione per le occupazioni di aree e degli 
spazi pubblici e del servizio delle pubbliche affissioni della durata di 4 anni prorogabili di altri 4 
anni, sulla base dello schema approvato dai Comuni della CUC con apposite delibere consiliari;  
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- di approvare la convenzione per lo svolgimento da parte della CUC della procedura di 
affidamento di cui al precedente punto 2, che verrà sottoscritta per la CUC, come stabilito negli atti 
dei Consigli Comunali dei Comuni della CUC, dal Dirigente del 2° Settore “Ambiente e 
manutenzione della città” del Comune di Falconara Marittima; 
- di stabilire che il contributo (rimborso forfettario) che il Comune di Vallefoglia dovrà riconoscere 
alla CUC, in base agli scaglioni deliberati dai Consigli Comunali dei Comuni della CUC, ammonta 
ad € 1.579,51, calcolato sulla base del valore della concessione di cui la CUC svolgerà la 
procedura di affidamento;  
 
PRESO ATTO che in data 25/11/2024 è stata stipulata la suddetta convenzione tra la CUC e il 
Comune di Vallefoglia; 
 
PRESO ATTO che con Determinazione del Responsabile del SETTORE 3 - SERVIZI FINANZIARI 
E TRIBUTI – del Comune di Vallefoglia n. 101 del 04/11/2024, si è stabilito tra l’altro:  

- di approvare Capitolato d’Oneri relativo all’affidamento in concessione del Canone Unico 
Patrimoniale e delle Pubbliche Affissioni per la durata di 4 anni e proroga di ulteriori 4 anni;  
- di approvare l’allegato documento che riepiloga i Requisiti di partecipazione ed i Criteri di 
Aggiudicazione;  
- di precisare che per le ragioni indicate nella premessa della determina non è richiesta la 
presentazione del Piano Economico-Finanziario da allegare ai documenti di gara per le ragioni 
indicate in premessa;  
- di avviare, ai sensi dell’art. 71 del d.lgs. 36/2023, la procedura aperta per l’affidamento in 
concessione del Canone Unico Patrimoniale Pubbliche Affissioni da aggiudicare con il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base nel miglior rapporto qualità/prezzo, 
mediante l’applicazione degli elementi di valutazione approvati con la medesima 
determinazione;  
- di precisare che la procedura di gara sarà interamente svolta dalla CUC istituita tra i Comuni di 
Camerata Picena, Chiaravalle, Falconara Marittima, Monte San Vito e Montemarciano, 
incardinata presso il Comune di Falconara Marittima, in forza del contratto stipulato in base alla 
delibera di Consiglio Comunale n. 36 del 29/10/2024;  
- di nominare Responsabile Unico del Progetto (RUP) ai sensi dell’art. 15 del Dlgs n.36/2023 il 
Responsabile del 3^ Settore Lorena Alessandroni, il quale sarà responsabile per le fasi di 
progettazione ed esecuzione, mentre la fase di affidamento verrà svolta dalla CUC e il 
responsabile di tale fase verrà individuato tra i dipendenti assegnati alla CUC medesima; 
- di dare atto che l’appalto in questione presenta il seguente quadro economico:  

- valore economico appalto principale € 197.438,32=  
- valore eventuali proroghe € 197.438,33=  
totale imponibile € 394.876,64=  
- IVA 22% € 86.872,86=  
- incentivi per funzioni tecniche € 7.107,78=  
- contributo da corrispondere all’ANAC € 250,00=  
contributo da corrispondere alla CUC € 1.579,51=  

Totale generale € 490.686,80= (IVA di Legge inclusa); 
 
PRESO ATTO che la C.U.C., con Determinazione nr. 32 del 27/11/2024, ha approvato lo schema 
di bando/disciplinare di gara con relativi moduli;  
 
PRESO ATTO che: 
- il bando/disciplinare di gara, con scadenza alla data del 30/12/2024 ORE 12:00, è stato 
pubblicato, ai sensi dell’art. 85 del d.lgs. 36/2023, sulla Banca dati nazionale dei contratti pubblici 
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dell’ANAC, tramite la piattaforma telematica GT-SUAM, e sul sito istituzionale della stazione 
appaltante con prot. nr. 51239 del 28/11/2024; 

 
CONSIDERATO che entro il suddetto termine di scadenza per la presentazione delle offerte è 
pervenuta all’interno della Piattaforma GT-SUAM una sola offerta da parte della seguente Ditta: 
 

N.pl Rag.sociale ditta Data pres. offerta      Ora 

1 S.T.E.P. SRL 30/12/2024 08:26:45 

 
Il Seggio di gara procede pertanto, in seduta pubblica, ad aprire sulla suddetta piattaforma la busta 
virtuale contenenti la documentazione amministrativa al fine di verificarne il contenuto.  
 
Il Presidente e gli altri componenti del Seggio verificano la completezza di tutta la documentazione 
amministrativa presentata dalla Ditta S.T.E.P. SRL, approvando a sistema i file aperti ed esaminati 
e controllando la regolarità della firma digitale per quei documenti che prevedevano l’obbligo di 
invio telematico con apposizione di tale tipologia di firma. 
 
La Ditta S.T.E.P. SRL viene ammessa alla fase di apertura e valutazione dell’offerta tecnica.  
 
Alle ore 10:41 termina la seduta pubblica. 
 
Di quanto sopra è redatto il presente verbale che, letto e confermato, viene sottoscritto 
digitalmente dal Presidente e dagli altri componenti e, con la medesima sottoscrizione, si intende 
approvato dalla Sig.ra Lorena Alessandroni – Responsabile del Settore Politiche Finanziarie-tributi 
del Comune di Vallefoglia (PU) e RUP e dal dott. Luca Giacometti responsabile della CUC e della 
fase di affidamento della procedura.  
 
 
PRESIDENTE  
LORENA ALESSANDRONI    COMPONENTI 

LUCA GIACOMETTI 
 

COMPONENTE E VERBALIZZANTE  
ROBERTO CAMONI  
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